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Al Personale

Collaboratore Scolastico

Loro Sede

OGGETTO: Chiusura locali scolastici al termine del turno di servizio.

Considerato che negli ultimi giorni si sono verificati casi di inosservanza della corretta

chiusura di porte e finestre dei locali scolastici, per evitare ulteriori disattenzioni, si ribadiscono le seguenti

direttive:

Al termine di tutte le attività, ogni collaboratore scolastico avrà cura di controllare
quotidianamente, nel proprio reparto, che le finestre siano ben chiuse, per evitare che il loro
sbattere provochi la rottura e la caduta dei vetri con pericolo di grave danno a persone e case e
conseguente assunzione di responsabilità diretta per l’inosservanza di cui sopra e per evitare
intrusioni pericolose.

Si accerterà, inoltre, che tutte le luci siano spente e i rubinetti siano chiusi nei locali
assegnatigli; che cancelli, portoni, vetrate d’accesso siano perfettamente chiusi e, se presente,
provveda a inserire l’allarme.

Si raccomanda a tutto il personale collaboratore scolastico di tenere durante il servizio un
comportamento corretto, evitando di disturbare con grida o discussioni il tranquillo svolgersi delle
lezioni. Si richiede inoltre una condotta conforme a principi di correttezza verso i superiori e tutti gli
operatori scolastici, nonché nei confronti dei genitori, degli alunni e del pubblico.

Si richiede a tutto il personale una stretta osservanza dell’orario di servizio.

Il collaboratore scolastico è tenuto ad agire secondo le istruzioni ricevute, nel rispetto delle
norme igieniche ed antinfortunistiche previste dalla legge 81/08 e ss.mm.ii..

Egli è tenuto altresì al riserbo e a non divulgare all’esterno le informazioni d’ufficio di cui sia
venuto occasionalmente a conoscenza, nel rispetto della vigente normativa sulla privacy.

Certi di una puntuale osservanza delle norme sopra indicate si porgono cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Antonia Suppa
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